
 
 
Au sein d’une des plus grandes caisses de pensions de droit privé de Suisse romande et 
assurant plus de 23'000 assurés du Swatch Group, nous recherchons un/une :  
 

Gestionnaire en prévoyance professionnelle (Français et italien) 
(80 /100%) 

 
Vous aimez conseiller les assurés dans le domaine du 2e pilier ? Vous aimeriez construire 
quelque chose de nouveau avec nous et mettre en place vos idées dans une équipe orientée 
vers le futur ? Alors vous êtes ici à la bonne adresse. 
 
Vos missions principales 

- Vous conseillerez et renseignerez les assurés et les pensionnés sur tous les aspects 
liés à la prévoyance 

- Vous gérerez de manière autonome des tâches liées à la prévoyance professionnelle 
des assurés (entrées et sorties, accession à la propriété, divorces, départs à la retraite, 
décès, invalidité) 

- Outre vos missions opérationnelles, vous serez le contact privilégié de langue italienne 
de notre caisse. Vous aurez également la charge de la traduction en italien de divers 
courriers standardisés 

- Vous participerez et contribuerez activement aux projets du service assurance 

- Vous assurerez l’assistance téléphonique ainsi que les rendez-vous avec les 
assurés et pensionnés 

Votre profil 

- Vif intérêt pour le domaine des assurances et/ou de la prévoyance professionnelle. 
Une expérience dans le domaine de la prévoyance professionnelle est un plus 

- Vous êtes au bénéfice d’un CFC d’employé(e) de commerce/maturité ou équivalent ; 
le brevet en assurances sociales ou de spécialiste de la prévoyance en faveur du 
personnel est un atout 

- Maitrise parfaite de l’italien indispensable (écrit et oral) 

- A l’aise avec les chiffres, esprit d’analyse et rigueur, et goût pour travailler avec des 
documents juridiques 

- Un haut degré d’initiative, d’engagement et de résistance au stress 

- Efficacité démontrée en travail d’équipe et forte orientation vers le service et la qualité 

- Ouverture au changement et intérêt à participer activement à divers projets  

- Bonne connaissance des outils informatiques usuels (MS-Office)  

Nous offrons 

- Des conditions de travail attractive, avec les avantages d’une petite structure qui rend 
visible votre contribution au succès de la caisse. 

- Un travail passionnant et varié dans un environnement dynamique 

 
Etes-vous intéressé(e) ? 
Nous vous prions d’envoyer votre dossier de candidature complet à  
Contact : Mariam Sylla, HR Manager, mariam.sylla@cpk.swatchgroup.com 
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